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REGULAMIN NIEODPLATNEGO UDOSTEPNIANIA POMIESZCZEN
CENTRUM OBYWATELSKIEGO

§1

Postanowienia ogolne

[E=N

. Niniejszy  regulamin  okresla  zasady  dziatania  Centrum  Obywatelskiego
w Krakowie, zwanego dalej Centrum.

2. Centrum Obywatelskie, zwane dalej Centrum, ma swoja siedzibe w Krakowie, przy

ul. Reymonta 20.

3. Centrum wspiera organizacje pozarzagdowe, grupy nieformalne oraz obywateli,
dzialajacych na terenie Krakowa badZz poza nim, na rzecz jego mieszkancow, zwanych
dalej Beneficjentami.

. Oferta Centrum ma charakter nieodptatny.

. Centrum jest czynne w dni powszednie od poniedziatku do piagtku, 7 godzin dziennie oraz
w II sobot¢ miesigca, rowniez w wymiarze 7 godzin. W przypadku gdy w II sobote
miesigca organizowany jest na Stadionie im. Henryka Reymana mecz, Centrum musi
pozosta¢ zamknigte. W takiej sytuacji Centrum czynne jest w 111 sobotg miesigca.

6. Centrum Obywatelskie zamknicte jest rowniez w Wigilie Swiat Bozego Narodzenia
(24 grudnia) oraz w sylwestra (31 grudnia).

. Godziny otwarcia Centrum wskazywane sg w jego siedzibie oraz na stronie internetowe;j.

. O wszelkich zmianach w harmonogramie Beneficjenci bgda informowani poprzez
informacj¢ udostgpniong w siedzibie Centrum oraz poprzez stron¢ internetowg oraz social
media.
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§2

Udostepnianie pomieszczen

=

. Pomieszczenia Centrum udostgpniane sg Beneficjentom nieodptatnie.
. Centrum prowadzi harmonogram udostgpniania pomieszczen z uwzglednieniem statych
1 okazjonalnych wydarzen organizowanych zar6wno przez Centrum jak i Beneficjentow.
. Udostepnianie pomieszczen odbywa si¢ po zaakceptowaniu przez Koordynatora Centrum
tematu proponowanych zaje¢ oraz w oparciu o harmonogram udost¢pniania pomieszczen.
. Wnioskodawcy ubiegajacy si¢ o udostepnienie pomieszczen Centrum na spotkania
zobowigzani sg do:
a) uzgodnienia z obstugg Centrum terminu dogodnego dla Beneficjentow
1 mozliwego do zarezerwowania;
b) ztozenia pisemnego wniosku na korzystanie z pomieszczen i potrzebnego sprzetu
W proponowanym terminie;
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C) ztozenia pisemnej zgody osoby lub o0soéb upowaznionych do reprezentowania
Beneficjenta, dotyczacej przestrzegania warunkéw Regulaminu.

5. Beneficjenci weryfikowani beda przez obstuge Centrum w oparciu o informacje zawarte
W wyciggu Z rejestru stowarzyszen, fundacji, statutu organizacji, badz opis dziatania wraz
z danymi osobowymi o0séb odpowiedzialnych w przypadku grup nieformalnych badz
inicjatyw obywatelskich.

6. Beneficjent rezerwujacy pomieszczenie jest zobowigzany do podania:

a) celu spotkania/tytutu wydarzenia;

b) przewidywanej liczby uczestnikow;

c) informacji o pobieraniu/niepobieraniu optat od uczestnikow;
d) danych osoby odpowiedzialnej za organizacj¢ wydarzenia;
e) informacji o potrzebnym wyposazeniu.

7.  Wstepna rezerwacja odbywac si¢ moze roéwniez droga elektroniczng badz telefonicznie.

8. W przypadku stwierdzenia iz przedstawiona w oryginale dokumentacja wskazuje
iz planowane wydarzenie jest niezgodne z zasadami funkcjonowania Centrum,
rezerwacja zostanie odrzucona.

9. Beneficjenci moga liczy¢ na pomoc w przygotowaniu wnioskow i dokumentéw
wskazanych w pkt. 5, pomocg stuzy obstuga Centrum.

10. Wniosek o udostepnienie pomieszczen w oryginale, nalezy zlozy¢ nie p6zniej niz 7 dni
przed planowanym terminem korzystania z pomieszczen co umozliwi ostateczne
potwierdzenie rezerwacji.

11. Decyzja o udostepnieniu pomieszczen jest podejmowana przez Koordynatora Centrum
nie pdzniej niz w ciggu 3 dni roboczych.

12. Beneficjenci majag wglad do harmonogramu zawierajagcego terminy wolne jak
1juz zarezerwowane umieszczonego na tablicy Centrum oraz na stronie internetowe;j.

13. Centrum zastrzega sobie mozliwo$§¢ wprowadzania zmian w harmonogramie spotkan,
po dokonaniu uzgodnien z Beneficjentami, ktorych terminy badz zakres ustug podlegaja
Zmianie.

14. Beneficjenci zglaszajacy zapotrzebowanie na korzystanie z sali zobowigzani
sa do przestrzegania ustalonego czasu spotkan oraz powiadamiania obstugi Centrum
o0 jego odwotaniu lub ewentualnych innych zmianach w zapotrzebowaniu.

15. Korzystanie z lokalu Centrum odbywa si¢ tylko w obecnosci obstugi Centrum,
nie ma mozliwosci udostgpnienia pomieszczen pod nieobecnos$¢ obstugi Centrum.

16. Beneficjenci korzystajacy z pomieszczen Centrum zobowigzane s3 do przestrzegania
przepisow porzadkowych, w szczegdlnosci instrukcji BHP i PPOZ wlasciwych dla
pomieszczen uzytecznosci publicznej oraz podporzadkowania si¢ uwagom
i zaleceniom obstugi Centrum.

17. Beneficjenci korzystajacy z pomieszczen Centrum zobowigzani sg do dbatosci o uzywane
mienie 1 ponosza odpowiedzialno$¢ za przypadkowa badz celowa utrate lub uszkodzenie
urzadzen 1 sprzetu, jezeli sg one uzywane w sposob niezgodny z przeznaczeniem.

18. Odpowiedzialnos$¢ za udostepnione urzadzenia i sprz¢t spoczywa na Beneficjencie, ktory
zobowigzany jest eksploatowac lokal, urzadzenia i sprzet Centrum w sposéb nie
powodujacy jego uszkodzenia.

19. Beneficjenci ponosza odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie Regulaminu Centrum przez
pozostate osoby biorace udzial w inicjowanych przez nich spotkaniach, szkoleniach itp.
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20. Beneficjenci korzystajacy z urzadzen, sprzetu i pomieszczen Centrum nie jest
upowazniony do powierzenia ich innym osobom 1 jest odpowiedzialny za wszelkie
szkody wynikte z nieuprawnionego dysponowania pomieszczeniami i urzgdzeniami.

21. Pomieszczenia Centrum udost¢pnianie sg Beneficjentom na czas okreslony we wniosku.
Po uptywie tego okresu Beneficjent korzystajacy z pomieszczen zobowigzany jest
do pozostawienia go w stanie uporzgdkowanym po spotkaniach (umycie naczyn,
ustawienie mebli w pierwotnym uktadzie itp.).

22. Beneficjenci majg mozliwos¢ korzystania z zaplecza kuchennego Centrum w celu
przygotowania goracych napojow. Kawe, herbate i inne artykuty spozywcze korzystajacy
organizujg we wlasnym zakresie.

23. Urzadzenia i sprzet znajdujacy si¢ w pomieszczeniach Centrum moze by¢ uzywany tylko
do zalatwiania spraw zwigzanych z dzialalno$cig organizacji pozarzadowej lub
zorganizowanej grupy mieszkancow. Korzystanie z urzadzen i sprzg¢tu Centrum do celéw
dzialalno$¢ gospodarczej, dziatalno$ci komercyjnej lub do celow prywatnych jest
niedozwolone

24. Czas rozpoczecia i1 zakonczenia spotkania wnioskodawca zobowigzany jest odnotowac
osobiscie poprzez dokonanie wpisu do rejestru spotkan znajdujacego si¢ w Centrum.

25. Niedozwolone jest, bez uzgodnienia z obstugg Centrum, prowadzenie w pomieszczeniach
Centrum zaje¢¢ niezgodnych z przeznaczeniem pomieszczenia lub takich, ktére z uwagi
na swoj charakter (np. hatas), utrudniajg prace innym uzytkownikom Centrum.

26. Centrum zastrzega sobie prawo do zweryfikowania czy zaplanowane wydarzenie jest
zgodne z deklaracja poprzez wizyt¢ monitorujagcag w trakcie trwania wydarzenia
1 do ewentualnego przerwania spotkania w przypadku stwierdzenia niezgodno$ci.

27. Centrum zastrzega sobie, w wyjatkowych przypadkach, prawo odwotania rezerwacji
i zobowigzuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie Organizacj¢ oraz
uzgodnienia terminu zastgpczego.

§3

Udostepnianie sprzetow

1. Centrum udostgpnia zasoby takie jak komputery, drukarki (z limitowang ilo$cig
wydrukow), rzutniki, flipcharty.

2. Beneficjenci korzystajacy z udostepnionych sprzetéw zobowigzani sg do podpisania
protokotu udostgpnienia ww. zasobdéw oraz kazdorazowego wpisania si¢ do ewidencji
wskazanej przez Obstuge Centrum.

3. Zabrania si¢ samodzielnego instalowania oprogramowania na stanowiskach biurowych.

4. Zabrania si¢ wprowadzania jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputerdw oraz prob
tamania istniejacych zabezpieczen systemu.

5. W przypadku probleméw technicznych z komputerem oraz oprogramowaniem nalezy
niezwlocznie poinformowaé o tym Obsluge Centrum.

6. Niedopuszczalne jest podejmowanie jakichkolwiek prob napraw przez Beneficjenta.

7. Po zakonczeniu pracy, Beneficjent ma obowigzek usuna¢ wszystkie pliki zapisane
w trakcie pracy na dysku komputera, jednocze$nie przyjmuje do wiadomosci iz wszelkie
pozostawione przez niego na komputerze pliki i dane beda systematycznie usuwane
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w ramach konserwacji sprz¢towych a w miedzyczasie dostepne beda dla innych oséb
korzystajacych ze sprzetu.

8. Centrum nie ponosi odpowiedzialno$ci za pozostawione na dyskach komputerow dane,
w tym dane o charakterze poufnym.

9. Za wszelkie zniszczenie udostepnionego sprzetu, Beneficjent ponosi odpowiedzialnosé¢
a w przypadku uszkodzenia, zniszczenia badz utraty, zobowigzany jest do poniesienia
ewentualnych kosztéw napraw lub wymiany, badz zakupu sprzetu.

10. W przypadku wykorzystania przez Beneficjenta udost¢pnionego sprzetu do czynow
niezgodnych z prawem, Obstuga Centrum zobowigzana jest powiadomié wiasciwe
Organy.

§4

Udoste¢pnianie adresu korespondencyjnego

1. Beneficjent moze skorzysta¢ z adresu Centrum: ul. Reymonta 20, 30-059 Krakéw jako
adresu korespondencyjnego, po wczesniejszym uwzglednieniu takiej potrzeby
w Formularzu zgloszeniowym dla Beneficjenta oraz po uzyskaniu zgody od Obstugi
Centrum.

2. Beneficjent zobowigzany jest do dostarczenia wykazu os6b uprawnionych do odbioru
korespondencji zawierajagcych dane takie jak: imi¢ i nazwisko, numer telefonu, adres
e-mail.

3. O przekazanej do Centrum korespondencji, Obstuga Centrum niezwlocznie informuje
Beneficjenta drogg e-mail badz telefonicznie.

4. Korespondencja wydawana jest przez Obstluge Centrum osobom wskazanym przez
Beneficjenta w sposob okreslony w §4 ust. 3.

5. Osoba odbierajagca korespondencje zobowigzana jest do wpisania si¢ w ewidencje
odbioru korespondencji.

6. Obstuga Centrum nie odbiera przesytek poleconych skierowanych do Beneficjentéw
a jedynie pobiera AWIZO, o ktérym niezwtocznie informuje Beneficjenta droga e-mail
badzZ telefonicznie. Beneficjent zobowiazany jest do niezwlocznego odebrania AWIZO
oraz podjecia dalszych czynnosci zwigzanych z odbiorem korespondencji we wtasciwym
Urzedzie Pocztowym.

7. Beneficjent ma obowiagzek odebra¢ korespondencje (z wylaczeniem §4 ust 5) nie dalej
niz 14 dni kalendarzowych od terminu otrzymania informacji o korespondencji ze strony
Obstugi Centrum.

8. Zabrania si¢ podawania i wykorzystywania jako wtasnego: adresu strony www, adresu
mailowego 1 numerdéw telefonow nalezacych do Centrum.

§5

Przechowywanie dokumentacji

1. Centrum umozliwia Beneficjentom przechowywanie dokumentacji
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2. Beneficjent moze przechowywa¢ we wskazanym przez Obsluge Centrum miejscu,
dokumentacje w objetosci nie wigkszej niz jeden segregator.

3. Beneficjent akceptuje fakt, iz dokumentacja oraz dane w niej zawarte dostgpne beda
osobom trzecim.

4. Beneficjent ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dokumenty pozostawione w Centrum.

5. Beneficjent zobowigzany jest do usunigcia dokumentacji do dnia zakonczenia realizacji
zadania, nie dalej niz do 31.12.2020r. badz tez do dnia ustania wspotpracy pomiedzy
beneficjentem a Centrum.

6. Po terminie wskazanym w §5 ust. 5 dokumenty zostang trwale zniszczone.

§6
Przepisy porzadkowe

1. Na terenie Centrum zabrania si¢:
a) palenia tytoniu;
b) spozywania alkoholu oraz stosowania substancji psychoaktywnych;
C) wynoszenia sprzetu i przedmiotow bedacych wiasnoscig Centrum poza teren obiektu;
d) przebywania 0sob nieuprawnionych;
e) uzywania urzadzen wytwarzajacych nadmierny halas;
f) agitacji politycznej, dziatalnosci formacji religijnych oraz dziatalnosci komercyjnej
g) ingerowania w sie¢ informatyczng i oprogramowanie;
h) umieszczania znakéw i napiséw w dowolnych miejscach na terenie obiektu,
1) odstgpowania uzyczonego pomieszczenia i sprz¢tu innym osobom lub podmiotom.

2. Za naruszenie postanowien niniejszego Regulaminu oraz tadu spotecznego Centrum uwaza
sig:
a) korzystanie z mienia Centrum w sposob, ktéry moze powodowaé uszkodzenia lub
zniszczenia;
b) uzywanie urzadzen i sprz¢tu Centrum niezgodnie z przeznaczeniem;
c) korzystanie z urzadzen i sprzetu Centrum do celow prowadzenia dziatalnosci
komercyjnej i prywatnej (poza dziatalno$cig statutowa);
d) wynoszenie jakichkolwiek przedmiotow stanowiacych wtasnos¢ Centrum;
e) za$miecanie pomieszczen i otoczenia budynku Centrum;
f) zachowania naruszajace zasady wspotzycia spotecznego.

3. W stosunku do osob, ktore dopuszcza sie naruszenia niniejszego Regulaminu beda
stosowane nastgpujace srodki:
a) przeprowadzenie rozmowy pouczajacej przez obstuge Centrum;
b) w przypadku popetnienia czynow karalnych okreSlonych w Kodeksie Karnym
zawiadomienie przez Koordynatora badz obstugge Centrum, odpowiednich organdéw
$cigania.
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§7

Postanowienia koncowe

1. Beneficjenci zobowigzani s3 do kazdorazowego informowania Uczestnikow
organizowanych na terenie Centrum dziatan, iz Beneficjent korzysta z pomocy Centrum
Obywatelskiego finansowanego ze srodkéw Miasta Krakowa.

2. Z treScig niniejszego Regulaminu zapoznawani s3 Beneficjenci zglaszajacy
zapotrzebowanie na korzystanie z ustug Centrum.

3. Korzystajacy z ustug Centrum zobowigzani sa do zlozenia pisemnego oswiadczenia
0 przestrzeganiu warunkow niniejszego Regulaminu.

4. Koordynator zastrzega sobie prawo interpretacji  niniejszego  Regulaminu
i rozstrzygania kwestii spornych.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego.

6. O ewentualnych zmianach niniejszego Regulaminu Beneficjenci zostang poinformowani
za posrednictwem strony internetowej Centrum.
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